Checklista KSeF dla przedsiebiorcow m

Przejdz przez checkliste i ocen poziom przygotowania
w czterech kluczowych obszarach.

DZIALANIA WEWNETRZNE W FIRMIE

O Zapoznali$my sie z aktualnymi regulacjami dotyczacymi KSeF
(m.in. art. 106na ustawy o VAT)

O Wiemy, jakie korzysci i wyzwania niesie wdrozenie KSeF

PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE ¥

1. Weryfikacja dostepu i uprawnien ---------------------~-~----~-~--- N

O Sprawdzilismy, do jakich narzedzi uwierzytelniajacych ma dostep
wiasciciel firmy oraz pracownicy (czy posiadany jest np. profil zaufany
lub podpis kwalifikowany)

O Wyznaczyliémy osoby odpowiedzialne za wystawianie i odbieranie
faktur w KSeF

O Zgtosilismy odpowiednie uprawnienia do KSeF dla wyznaczonych
pracownikéw

S 2. Weryfikacja i testy systemu € ------------------------- - g

O Sprawdziliémy, czy nasz system ksiegowy posiada integracje z KSeF
O Przeprowadzili§my testowe wysyiki i odbiory faktur ustrukturyzowanych

O Zapoznali$my sie z trybem awaryjnym w KSeF

PROCEDURY BIZNESOWE

3. Ustalilismy z nabywcami ------------------"-~-~-~-~-~ -~~~ - -~ N

O Jakie formy faktur sprzedazy beda przez nich akceptowane, np. wydatkéw
ponoszonych przez pracownikéw

W jaki sposdb maja by¢ przesytane dodatkowe uzgodnienia do faktur

(O Jak prawidtowo dodawad opisy na fakturze w kontekscie ustaleri z
odbiorcami

Proces komunikacji o fakturze w KSeF

s 4. Szkolenia wewnetrzne €¢----------------------—-- - /

O Zespot zostat przeszkolony w zakresie dziatania KSeF i nowego workflow
O Udostepnilismy materiaty edukacyjne

O Zaplanowali$my udziat w webinarach

5. Bezpieczenstwo i zarzadzaniem danymi - ------- - - - - - - - - - - - - N

O Wdrozylismy procedury zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania
danych i dostepéw

O Mamy system tworzenia kopii zapasowych i procedury odzyskiwania
danych

1
S--p 1. Formalnosci i upowaznienia
O Sprawdzilismy, czy zostaty nadane uprawnienia zgodne z umowa
zawarta z biurem rachunkowym

PotwierdziliSmy otrzymanie zaktualizowanej umowy uwzgledniajacej
obstuge KSeF

O Okreslilismy sposéb komunikacji w zakresie dostarczania dokumentéw
z KSeF

Ustalilismy sposdb przekazywania faktur sprzedazy do biura, jesli
przedsiebiorstwo korzysta z innego programu niz biuro rachunkowe

I
:
v

Gratulacje!
Jedli wiekszo$¢ punktéw jest odhaczona — SPRAWDZ b

Pozostate punkty warto uzupetnié, zanim system stanie sie obowiazkowy.
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